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Automazione gestionale per enti sportivi

Come automatizzare la
gestione di un ente sportivo

Il playbook per ASD e SSD che vogliono risparmiare tempo,
ridurre gli errori e concentrarsi sullo sport.

Quote e pagamenti Al contabile
Incassi, ricevute e insoluti sotto Fatture passive e banca riconciliate piu
controllo. velocemente.

Checklist finale

Una mappa pratica per capire da dove
partire.

Quote, tesseramenti, certificati, ricevute, eventi, fatture passive e contabilita.




LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Sommario

Un playbook operativo per capire cosa automatizzare e con quale impatto.

w Perché automatizzare la gestione sportiva
e Quanto tempo puoi risparmiare?

o Le 12 attivita da automatizzare

& Caso pratico: da manuale ad automatizzato
s Checklist finale

e Demo gratuita e prossimi passi
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Il lavoro amministrativo non deve
rubare tempo allo sport.

Questa guida mostra le 12 aree che una ASD o SSD pud automatizzare subito. Ogni

scheda confronta il metodo manuale con il flusso automatizzato, cosi diventa chiaro dove si

risparmia tempo e dove si riducono gli errori.

Come leggere le schede
Prima: cosa fa oggi la segreteria a mano. Dopo: cosa puo fare il sistema in automatico.

Risultato: il beneficio pratico per ente, famiglie e amministrazione.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Scopri quanto puoi automatizzare nel
tuo ente sportivo

Prenota una demo gratuita di 15 minuti e ti mostreremo:
- quali attivita puoi automatizzare

- quanto tempo puoi risparmiare

- come applicare queste soluzioni al tuo ente

Prenota una demo gratuita

In 15 minuti vediamo insieme cosa puoi automatizzare e da dove partire.

Prenota una demo gratuita

www.lexnew.it Pagina 4


https://www.lexnew.it/guida_automazione_ente_sportivo_demo.php?origine=pdf&tipo=demo&cta=pdf_intro_demo&source=pdf_intro_demo&utm_source=guida_pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=guida_automazione_ente_sportivo&utm_content=pdf_intro_demo
https://www.lexnew.it/guida_automazione_ente_sportivo_demo.php?origine=pdf&tipo=demo&cta=pdf_intro_demo&source=pdf_intro_demo&utm_source=guida_pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=guida_automazione_ente_sportivo&utm_content=pdf_intro_demo

LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Quanto tempo puol risparmiare?

Prendiamo una ASD con 300 tesserati: 300 quote da gestire, 300 certificati da monitorare,
ricevute da emettere, comunicazioni da inviare, fatture passive da protocollare e movimenti

bancari da riconciliare.

Gestione manuale Gestione automatizzata
8-10 ore 3-4 ore
a settimana a settimana

Risparmio stimato: 200-300 ore all'anno

Tempo che puo tornare alla segreteria, ai dirigenti, agli istruttori e alla crescita dell'ente

sportivo.

www.lexnew.it Pagina 5



LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Le 12 attivita da automatizzare

Ogni scheda mostra cosa succede oggi, cosa cambia con un flusso digitale e
guale risultato operativo puo ottenere I'ente.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 01

Iscrizioni online

L'iscrizione € il primo contatto operativo tra famiglia ed ente. Se parte male, la segreteria
eredita dati incompleti, documenti sparsi e continue richieste di chiarimento.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Non basta mettere un modulo sul sito: il dato deve entrare gia pulito in anagrafica, con consenso,
documenti e collegamento alla stagione sportiva.

@ Moduli cartacei o PDF inviati via email. m Modulo online compilato da atleta o
o famiglia.
m Datireinseriti manualmente dalla
segreteria. @ Datiregistrati automaticamente nel
gestionale.

m Documenti salvati in cartelle non
sempre ordinate. m Fascicolo digitale creato subito con
documenti allegati.

RISULTATO
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Meno reinserimenti, meno errori anagrafici e una partenza ordinata per ogni nuovo atleta.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 02

Tesseramenti digitali

Il tesseramento diventa critico quando I'ente deve controllare stati, rinnovi, documenti mancanti

e scadenze per molti atleti contemporaneamente.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Automatizzare significa sapere chi € pronto, chi manca di documenti e chi richiede un rinnovo, senza
ricostruire ogni volta la situazione.

m Controllo manuale degli elenchi. @ Stato tesseramento collegato
all'anagrafica.

Aggiornamenti fatti su file separati.

@ Alertper pratiche incomplete o in

[ Rischio di dimenticare rinnovi o -~

documenti mancanti.
@ Storico sempre disponibile per atleta e
stagione.

RISULTATO
La segreteria lavora per eccezioni: interviene solo dove manca qualcosa.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 03

Quote associative

Le quote associative sono ripetitive, ma fondamentali: richiesta pagamento, incasso, ricevuta e

contabilita devono restare allineati.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
La quota deve diventare un flusso unico: richiesta, pagamento, ricevuta, incasso e prima nota collegati
allo stesso soggetto.

@ Richieste inviate una per una. @ Quota creata una volta e inviata agli
interessati.

Bonifici controllati a mano.

m Pagamento registrato e collegato al

| Ricevute generate e archiviate soggetto.

manualmente.
[ Ricevuta e movimento contabile
generati automaticamente.

RISULTATO
Ogni quota passa da promemoria manuale a flusso tracciato.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 04

Quote corsi e rate

Mensili, trimestrali, annuali e rateizzazioni generano molto lavoro se la segreteria deve

controllare ogni scadenza.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
La parte potente e generare scadenze ricorrenti e intercettare gli insoluti prima che diventino arretrato
amministrativo.

m Rate create e controllate su fogli Excel. @ Piani quota generati automaticamente.
@ Solleciti inviati solo quando ci si accorge @ Scadenze e insoluti monitorati dal

del ritardo. sistema.
m Difficile capire chi & in regola in tempo m Situazione pagamenti sempre

reale. aggiornata.

RISULTATO
Riduzione degli insoluti e controllo immediato delle posizioni aperte.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 05

Certificati medici

Le scadenze dei certificati sono uno dei punti pit delicati: non basta archiviare il documento,

bisogna sapere quando intervenire.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Il valore non e solo archiviare il PDF, ma trasformare la scadenza in un controllo automatico e visibile alla

segreteria.
Scadenze controllate manualmente. [ Scadenza salvata nel fascicolo atleta.
Promemoria inviati tardi 0 non inviati. W Avvisi automatici per certificati scaduti o
) ) ) in scadenza.
Documenti cercati tra email, cartelle e
messaggi. [ Documento consultabile quando serve.

RISULTATO
Meno rischio organizzativo e piu controllo sull'idoneita sportiva.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 06

Ricevute automatiche

Ogni incasso porta con sé un documento: se la ricevuta resta manuale, il lavoro cresce

insieme al numero dei pagamenti.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Ogni incasso dovrebbe produrre documento, invio, archivio e scrittura senza duplicare lo stesso lavoro in
quattro punti diversi.

m Ricevuta compilata dopo il pagamento. @ Ricevuta generata quando il pagamento
viene registrato.

PDF salvato e inviato manualmente.

. Incasso e contabilita aggiornati | Invio e archiviazione automatici.

separatamente. m Movimento contabile collegato al
documento.

RISULTATO
Documenti sempre disponibili e meno lavoro ripetitivo dopo ogni incasso.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Scopri quanto puoi automatizzare nel
tuo ente sportivo

Prenota una demo gratuita di 15 minuti e ti mostreremo:
- quali attivita puoi automatizzare

- quanto tempo puoi risparmiare

- come applicare queste soluzioni al tuo ente

Prenota una demo gratuita

In 15 minuti vediamo insieme cosa puoi automatizzare e da dove partire.

Prenota una demo gratuita
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 07

Eventi e campi estivi

Eventi e campi estivi concentrano tante operazioni in poco tempo: iscrizioni, documenti,

pagamenti, ricevute ed elenchi partecipanti.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Iscrizione, pagamento, ricevuta e lista partecipanti devono aggiornarsi insieme, per evitare controlli
manuali nei giorni pill intensi.

@ Iscrizioni raccolte con moduli separati. @ Pagina evento con iscrizione online.
m Pagamenti verificati uno per uno. @ Pagamento e ricevuta collegati
all'iscrizione.

m  Elenchi partecipanti aggiornati a mano.
@ Elenco partecipanti aggiornato
automaticamente.

RISULTATO
L'ente organizza eventi senza trasformare la segreteria in un collo di bottiglia.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 08

Comunicazioni email

Promemoria, scadenze, convocazioni e avvisi assorbono pit tempo di quanto sembri,

soprattutto quando i destinatari cambiano spesso.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
La comunicazione diventa efficace quando parte da liste aggiornate e segmentate, non da destinatari
copiati @ mano.

m Emailinviate da caselle personali. @  Liste destinatari segmentate per corso,
ruolo o scadenza.

m Destinatari copiati e incollati

manualmente. @ Email massive e programmate.
m Nessuna tracciabilita chiara degli invii. @  Storico comunicazioni consultabile.
RISULTATO

Comunicazioni piu ordinate, meno dimenticanze e meno messaggi duplicati.

www.lexnew.it Pagina 15



LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 09

Fatture passive con Al

La protocollazione delle fatture passive richiede attenzione: fornitore, conto, IVA, ritenute e
scrittura devono essere coerenti.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
L'Al deve usare lo storico del fornitore per proporre conto, trattamento IVA e scrittura, lasciando
all'operatore il controllo finale.

@  Ognifattura classificata manualmente. @ Alconfronta la fattura con lo storico del
fornitore.

Conti contabili scelti ogni volta da zero.

] Proposta di conto, IVA e scrittura

m Rischio di trattamenti diversi per lo contabile.

stesso fornitore.
m Operatore verifica e conferma.

RISULTATO
Meno errori di classificazione e protocollazione molto piu veloce.
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LEXNEW

Attivita 10

Guida pratica per ASD e SSD

Riconciliazione bancaria con Al

La banca € il punto in cui tutto deve tornare: incassi, pagamenti, ricevute, fatture e prima nota.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO

casi da verificare.

Movimenti confrontati manualmente con
documenti e contabilita.

Causali lette una per una.

Difficile distinguere match certi e casi da
verificare.

RISULTATO

www.lexnew.it

La causale bancaria va confrontata con documenti, storico e movimenti simili: cosi si separano casi certi e

Al propone match esatti, probabili
scritture storiche.

Operatore conferma o corregge.

Il sistema impara dallo storico.

Riconciliazione piu rapida e controllo migliore dei movimenti non riconosciuti.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 11

Contabilita integrata

La contabilita diventa piu affidabile quando nasce dai flussi operativi invece di essere

ricostruita a fine mese.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
La contabilita migliore nasce mentre avviene l'operazione, non quando si prova a ricostruirla settimane

dopo.
PRIMA DOPO
@ Movimenti inseriti dopo gli incassi e i @ [Incassi, pagamenti e documenti
pagamenti. generano scritture collegate.
m Documenti e scritture non sempre m Situazione contabile aggiornata durante
collegati. I'operativita.
m Controlli fatti quando il lavoro e gia m Controlli piu semplici per segreteria e
accumulato. consulente.
RISULTATO

Meno arretrato contabile e dati piu affidabili per decidere.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Attivita 12

Report e controllo di gestione

Automatizzare serve davvero solo se I'ente puo misurare cosa sta succedendo: pagamenti,
insoluti, documenti, banca e attivita.

COSA AUTOMATIZZARE DAVVERO
Automatizzare senza misurare serve poco: KPI, insoluti, scadenze e qualita dei processi devono essere
sempre leggibili.

] Dati sparsi tra fogli, email e movimenti ] Dashboard con KPI amministrativi.

contabili. . .
@ Controllo di insoluti, scadenze e

Report preparati manualmente. riconciliazioni.

[ | port prep

m Decisioni prese con informazioni non @ Report disponibili senza ricostruire i
aggiornate. dati.

RISULTATO

L'ente non automatizza soltanto: governa meglio la propria gestione.
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LEXNEW

Guida pratica per ASD e SSD

Da segreteria manuale a gestione

automatizzata.

Esempio: ASD con 280 tesserati, 6 istruttori e 3 discipline. Una struttura abbastanza

grande da generare molto lavoro amministrativo, ma ancora troppo piccola per permettersi

processi disordinati.

PRIMA

Quote controllate a mano.
Certificati monitorati su Excel.
Ricevute manuali.

Fatture passive protocollate una per
una.

Risultato

www.lexnew.it

DOPO

Quote automatizzate.
Ricevute automatiche.
Certificati monitorati.

Fatture e banca gestite con Al.

Meno lavoro amministrativo, meno errori e piu controllo sugli incassi.
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Guida pratica per ASD e SSD

Roadmap di partenza

Un modo semplice per trasformare la guida in azione.

www.lexnew.it

Mappa
Elenca le attivita piu ripetitive: quote, certificati, ricevute, fatture, banca.

Misura
Stima quante ore assorbono ogni settimana e dove nascono pil errori.

Automatizza
Parti dai flussi con piu volume e piu impatto sulla segreteria.

Controlla
Usa KPI e dashboard per capire se il processo sta migliorando davvero.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Checklist finale

Quanto é automatizzato il tuo ente?

Iscrizioni online Tesseramenti digitali
Quote automatizzate Pagamenti online

Ricevute automatiche Certificati medici

Eventi online Campi estivi

Email massive Fascicolo digitale atleta
Protocollo fatture Al Riconciliazione bancaria Al
Contabilita integrata Archivio documentale

Report automatici

Scegli tre voci non ancora automatizzate e trasformale in priorita operative per il prossimo
trimestre.
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LEXNEW Guida pratica per ASD e SSD

Scopri quanto puoi automatizzare nel
tuo ente sportivo

Prenota una demo gratuita di 15 minuti e ti mostreremo:
- quali attivita puoi automatizzare

- quanto tempo puoi risparmiare

- come applicare queste soluzioni al tuo ente

La maggior parte degli enti sportivi non ha bisogno di lavorare di piu. Ha bisogno di ridurre le attivita

ripetitive, collegare meglio i dati e rendere piu semplice il controllo amministrativo.

Il primo passo non & automatizzare tutto insieme, ma capire quali processi generano piu lavoro

manuale e possono produrre subito un beneficio misurabile.

Prenota una demo gratuita
In 15 minuti vediamo insieme cosa puoi automatizzare e da dove partire.

Prenota una demo gratuita
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